Приложение № 1 

                       к Распоряжению

администрации Брусничного сельского

 поселения Нижнеилимского района

                                                            от 28 декабря 2017 г. №52

ПЕРЕЧЕНЬ
операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры)

по состоянию на «01» января 2018 года
Администрация Брусничного сельского поселения Нижнеилимского района, Дума Брусничного сельского поселения, Муниципальное казённое учреждение культуры "Библиотека-клуб Брусничного муниципального образования"

Бюджет Брусничного муниципального образования
	Наименование процесса
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение внутренней бюджетной процедуры
	Уровень рисков
	Решение о включении в карту внутреннего финансового контроля (да/нет)
	Метод контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	I. Осуществление предусмотренных правовыми актами о выделении в распоряжение главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета ассигнований, предназначенных для погашения источников финансирования дефицита бюджета, действий, направленных на обеспечение адресности и целевого характера использования указанных ассигнований

	Планирование источников финансирования дефицита бюджета района
	Подготовка приложения к решению Думы района «О бюджете Брусничного муниципального образования на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов»
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района 
	Низкий
	Нет
	Самоконтроль, 

контроль по уровню подчиненности

	Привлечение кредитных источников внутреннего финансирования дефицита бюджета
	Оформление пакета документов по привлечению кредитных источников внутреннего финансирования дефицита бюджета
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района 
	Низкий
	Нет
	Самоконтроль,

 контроль по уровню подчиненности

	Обслуживание муниципального долга
	Осуществление кассового расхода
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района 
	Умеренный
	Да
	Самоконтроль

	Составление и представление бюджетной отчетности
	Формирование отчета об использовании бюджетного кредита
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района 
	Высокий
	Да
	Самоконтроль

	II. Составление и представление в финансовый орган документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета, в том числе реестров расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований


	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнованийна очередной финансовый год и на плановый период, составление и представление реестров расходных обязательств
	Составление и представление  обоснований бюджетных ассигнований по оплате труда и страховых взносов в государственные внебюджетные фонды
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района 
	Умеренный
	Да
	Самоконтроль

	
	Составление и представление  обоснований бюджетных ассигнований на закупку товаров, работ, услуг, командировочных расходов, льготного проезда
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района; 

Специалист по экономики и финансам администрации Брусничного сельского поселения

	Умеренный
	Да
	Самоконтроль

	
	Ведение реестра расходных обязательств
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района 
	Умеренный
	Да
	Самоконтроль

	Ш. Составление и предоставление документов в финансовый орган, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам бюджета, расходам бюджета и источникам финансирования дефицита бюджета

	Составление и представление документов, необходимых для ведения кассового плана по доходам бюджета, расходам бюджета и источникам финансирования дефицита бюджета
	Составление и представление сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана по расходам бюджета 


	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района;

 Специалист по экономики и финансам администрации Брусничного сельского поселения;

Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района 
	Умеренный
	Да
	Самоконтроль, 

контроль по уровню подчиненности

	IV. Составление и направление документов в финансовый орган соответствующего бюджета бюджетной системы, необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи, а также для доведения (распределения) бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей бюджетных средств



	Составление, утверждение и ведение бюджетной росписи 
	Формирование и утверждение бюджетной росписи
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Умеренный
	Да
	Самоконтроль,

 контроль  по уровню подчиненности

	
	Ведение бюджетной росписи
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Умеренный
	Да
	Самоконтроль

	Доведение и распределение лимитов бюджетных обязательств до подведомственных распорядителей и получателей бюджетных средств
	Доведение и распределение лимитов бюджетных обязательств до подведомственных распорядителей и получателей бюджетных средств
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Умеренный
	Да
	Самоконтроль,

 контроль по уровню подчиненности

	V.Составление, утверждение и ведение бюджетной сметы

	Составление, утверждение и ведение  бюджетной сметы
	Составление  бюджетной сметы
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Высокий
	Да
	Самоконтроль, 

контроль по уровню подчиненности

	
	Утверждение бюджетной сметы
	Специалист по экономики и финансам администрации Брусничного сельского поселения

	Высокий
	Да
	Самоконтроль

	Исполнение судебных актов по искам к публично-правовому образованию, а также судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам подведомственных казенных учреждений
	Формирование уведомления о поступлении исполнительного документа
	Консультант по юридическим вопросам Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Низкий
	Нет
	Самоконтроль

	
	Формирование расшифровки к исполнительному документу
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района 
	Низкий
	Нет
	Самоконтроль

	VI. Составление и исполнение бюджетной сметы

	Исполнение бюджетной сметы
	Оформление заявок на кассовый расход  на перечисление заработной платы, удержаний из заработной платы, налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджетную систему РФ, прочих выплат
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района


	Умеренный
	Да
	Самоконтроль

	VII.  Принятие в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетных обязательств

	Принятие и исполнение бюджетных обязательств
	Осуществление закупок товаров, работ, услуг для нужд Брусничного муниципального образования
	Специалист по экономики и финансам администрации Брусничного сельского поселения;

Заведующая МКУК «Библиотека-клуб Брусничного муниципального образования»


	Высокий
	Да
	Самоконтроль,

 контроль по уровню подчиненности, 

смежный контроль

	
	Оформление заявок на кассовый расход за оказанные услуги, выполненные работы, поставленные товары
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Высокий
	Да
	Самоконтроль, 

контроль по уровню подчиненности

	VIII. Ведение бюджетного учета, в том числе принятие к учету первичных учетных документов (составление сводных учетных документов), отражение информации, указанной в первичных учетных документах и регистрах бюджетного учета, проведение оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций

	Ведение бюджетного учета, отражение информации из первичных учетных документов в регистрах бюджетного учета, проведение оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций

	Принятие к учету выписок из лицевого счета, формирование журнала операций №2
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Умеренный
	Да
	Самоконтроль, 

контроль по уровню подчиненности

	
	Принятие к учету авансовых отчетов, формирование журнала операций №3
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Умеренный
	Да
	Самоконтроль, 

контроль по уровню подчиненности

	
	Расчет заработной платы и начислений на выплату заработной платы, формирование журнала операций №6, свода начислений к журналу операций №6, журнала операций №8
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Высокий
	Да
	Самоконтроль, 

контроль по уровню подчиненности

	
	Принятие к учету первичных документов по расчетам с поставщиками и подрядчиками, формирование журнала операций №4
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Высокий
	Да
	Самоконтроль,

 контроль по уровню подчиненности

	
	Отражение операций по поступлению и выбытию нефинансовых активов, начисление амортизации на объекты основных средств,формирование журнала операций №7.
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Умеренный
	Да
	Самоконтроль, 

контроль по уровню подчиненности

	
	Проведение инвентаризации активов и обязательств
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Умеренный
	Да
	Самоконтроль, 

контроль по уровню подчиненности

	
	Заполнение и отправка через систему Контур-Экстерн форм отчетности в налоговый орган, орган статистики, ПФР
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Высокий
	Да
	Самоконтроль, 

контроль по уровню подчиненности

	IX. Составление и представление бюджетной отчетности и сводной бюджетной отчетности

	Составление и представление бюджетной отчетности
	Составление ежемесячной, ежеквартальной и годовой бюджетной (финансовой) отчетности
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района;

 Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Высокий
	Да
	Самоконтроль,

 контроль по уровню подчиненности

	X. Обеспечение соблюдения получателями межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий и бюджетных инвестиций условий, целей и порядка, установленных при их предоставлении

	Обеспечение соблюдения условий, целей и порядка предоставления межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий и бюджетных инвестиций
	Соблюдение условий, целей и порядка предоставления межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий и бюджетных инвестиций
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района;

Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Высокий
	Да
	Самоконтроль, 

контроль по уровню подчиненности

	Осуществление предусмотренных правовыми актами о предоставлении межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий действий, направленных на обеспечение соблюдения их получателями условий, целей и порядка их предоставления
	Осуществление действий, направленных на обеспечение соблюдения условий, целей и порядка предоставления межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района;

Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Высокий
	Да
	Самоконтроль, 

контроль по уровню подчиненности

	ХI.Принятие решений об уточнении  платежей в бюджет (за исключением операций, осуществляемым в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах, таможенным законодательством РФ о страховых взносах)

	Принятие решений об уточнении платежей в бюджет (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах, таможенным законодательством, законодательством РФ о страховых взносах)
	Уточнение и возврат сумм кассовых поступлений, отнесенных органом федерального казначейства к невыясненным поступлениям, зачисляемым в бюджет Брусничного муниципального образования
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района 


	Низкий
	Нет
	Самоконтроль


Приложение № 2 

                                                            к Распоряжению администрации Брусничного сельского поселения 

                                                            Нижнеилимского района

                                                            от 28 декабря 2017 г. № 52
КАРТА ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

на 2018 год

Наименование главного администратора бюджетных средств

(администратора бюджетных средств)               Администрация Брусничного сельского поселения Нижнеилимского района, Дума Брусничного сельского поселения, Муниципальное казенное учреждение культуры «Библиотека-клуб брусничного муниципального образования»
Наименование бюджета                                        Бюджет Брусничного муниципального образования
	Наименование процесса
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение 

операции
	Периодичность выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристики контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/ способ контроля
	Периодичность /срок выполнения контрольных действий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	I. Осуществление предусмотренных правовыми актами о выделении в распоряжение главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета ассигнований, предназначенных для погашения источников финансирования дефицита бюджета, действий, направленных на обеспечение адресности и целевого характера использования указанных ассигнований


	Обслуживание муниципального долга
	Осуществление кассового расхода
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Согласно графику возврата кредита
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций 
	Смешанный/Сплошной
	После проведения операции

/3 дня

	Составление и представление бюджетной отчетности
	Формирование отчета об использовании бюджетного кредита
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	В срок, установленный для предоставления документов
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	В процессе формирования отчета

/5 дней

	II. Составление и представление в финансовый орган документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета, в том числе реестров расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований

	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и на плановый период,  составление и представление реестров расходных обязательств 
	Составление и представление  обоснований бюджетных ассигнований по оплате труда и страховых взносов в государственные внебюджетные фонды
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	В срок, установленный для предоставления документов
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района.
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	В срок, установленный для предоставления документов

	
	Составление и представление  обоснований бюджетных ассигнований на закупку товаров, работ, услуг, командировочных расходов, льготного проезда
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района; 

Специалист по экономики и финансам администрации Брусничного сельского поселения


	В срок, установленный для предоставления документов
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района; 

Специалист по экономики и финансам администрации Брусничного сельского поселения


	Самоконтроль, смежный контроль
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	В срок, установленный для предоставления документов

	
	Ведение реестра расходных обязательств
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	В срок, установленный для предоставления документов
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	В срок, установленный для предоставления документов

	III. Составление и предоставление документов в финансовый орган, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам бюджета, расходам бюджета и источникам финансирования дефицита бюджета

	Составление и представление документов, необходимых для ведения кассового плана по доходам бюджета, расходам бюджета и источникам финансирования дефицита бюджета
	Составление и представление сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана по расходам бюджета 
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района;

 Специалист по экономики и финансам администрации Брусничного сельского поселения;

Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Ежемесячно
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района;

 Специалист по экономики и финансам администрации Брусничного сельского поселения;

Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль, смежный контроль
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	Ежемесячно

	IV. Составление и направление документов в финансовый орган соответствующего бюджета бюджетной системы, необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи, а также для доведения (распределения) бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей бюджетных средств

	Составление, утверждение и ведение бюджетной росписи 
	Формирование и утверждение бюджетной росписи
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Ежегодно
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	В день составления бюджетной росписи

	
	Ведение бюджетной росписи
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	По мере необходимости
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	Ежеквартально

	Доведение и распределение лимитов бюджетных обязательств до подведомственных распорядителей и получателей бюджетных средств
	Доведение и распределение лимитов бюджетных обязательств до подведомственных распорядителей и получателей бюджетных средств
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	Ежеквартально

	V. Составление, утверждение и ведение бюджетной сметы

	Составление, утверждение и ведение  бюджетной сметы
	Составление  бюджетной сметы
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Ежегодно
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	В день составления проекта бюджетной сметы

	
	Утверждение бюджетной сметы
	Специалист по экономики и финансам администрации Брусничного сельского поселения


	Ежегодно
	Специалист по экономики и финансам администрации Брусничного сельского поселения


	Самоконтроль
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	В день представления на утверждение бюджетной сметы

	VI. Составление и исполнение бюджетной сметы

	Исполнение бюджетной сметы
	Оформление заявок на кассовый расход  на перечисление заработной платы, удержаний из заработной платы, налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджетную систему РФ, прочих выплат
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района


	По мере доведения финансирования
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района


	Самоконтроль
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	Ежемесячно

	VII.  Принятие в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетных обязательств

	Принятие и исполнение бюджетных обязательств
	Осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд заказчиков Брусничного муниципального образования
	Специалист по экономики и финансам администрации Брусничного сельского поселения;

Заведующая МКУК «Библиотека-клуб Брусничного муниципального образования»


	По мере необходимости
	Специалист по экономики и финансам администрации Брусничного сельского поселения;

Заведующая МКУК «Библиотека-клуб Брусничного муниципального образования»


	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности, смежный контроль
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	Ежемесячно

	
	Оформление заявок на кассовый расход за оказанные услуги, выполненные работы, поставленные товары
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	По мере доведения финансирования
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	Ежемесячно

	VIII. Ведение бюджетного учета, в том числе принятие к учету первичных учетных документов (составление сводных учетных документов), отражение информации, указанной в первичных учетных документах и регистрах бюджетного учета, проведение оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций

	Ведение бюджетного учета, отражение информации из первичных учетных документов в регистрах бюджетного учета, проведение оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций


	Принятие к учету выписок из лицевого счета, формирование журнала операций № 2
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	По мере поступления первичных документов
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	Ежемесячно

	
	Принятие к учету авансовых отчетов, формирование   журнала операций № 3
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	По мере поступления первичных документов
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций 
	Смешанный/Сплошной
	Ежемесячно

	
	Расчет заработной платы и начислений на выплату заработной платы, формирование журнала операций № 6, свода начислений к журналу операций № 6, журнала операций № 8
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	По мере поступления первичных документов (приказов, больничных листов, договоров ГПХ)
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	Ежемесячно

	
	Принятие к учету первичных документов по расчетам с поставщиками и подрядчиками, формирование журнала операций № 4
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	По мере поступления первичных документов
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	Ежемесячно

	
	Отражение операций по поступлению и выбытию нефинансовых активов, начисление амортизации на объекты основных средств, формирование журнала операций № 7.
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	По мере поступления и выбытия нефинансовых активов
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	Ежемесячно

	
	Проведение инвентаризации активов и обязательств
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	В установленные учетной политикой сроки
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	Ежегодно

	
	Заполнение и отправка через систему Контур-Экстерн форм отчетности в налоговый орган, орган статистики, ПФР
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Ежемесячно, ежеквартально, ежегодно в соответствии  с установленными сроками
	Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	Ежемесячно, ежеквартально, ежегодно

	IX. Составление и представление бюджетной отчетности и сводной бюджетной отчетности

	Составление и представление бюджетной отчетности 
	Составление ежемесячной, ежеквартальной и годовой бюджетной (финансовой) отчетности
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района;

 Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Ежемесячно, ежеквартально, ежегодно в соответствии  с установленными сроками
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района;

 Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль, смежный контроль
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	Ежемесячно, ежеквартально, ежегодно

	X. Обеспечение соблюдения получателями межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий и бюджетных инвестиций условий, целей и порядка, установленных при их предоставлении

	Обеспечение соблюдения условий, целей и порядка предоставления межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий и бюджетных инвестиций
	Соблюдение условий, целей и порядка предоставления межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий и бюджетных инвестиций
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района;

Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Ежемесячно
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района;

Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль, смежный контроль
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	Ежемесячно

	Осуществление предусмотренных правовыми актами о предоставлении межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий действий, направленных на обеспечение соблюдения их получателями условий, целей и порядка их предоставления
	Осуществление действий, направленных на обеспечение соблюдения условий, целей и порядка предоставления межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района;

Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	По мере необходимости
	Ведущий специалист 

бюджетного отдела поселений Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района;

Ведущий бухгалтер централизованной бухгалтерии Финансового управления администрации Нижнеилимского муниципального района
	Самоконтроль, смежный контроль
	Проверка оформления документов, сверка данных, авторизация операций
	Смешанный/Сплошной
	


